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Datum 2025-06-23 
 

Offertförfrågan Motalagalan 2025 
 

1. ALLMÄNT  

1.1 Företagsbeskrivning  

Tillväxt Motala AB är Motalas näringslivsbolag sedan 2011. Vi ägs av den ekonomiska 
föreningen Tillväxt Motala som i sin tur ägs av ca 340 medlemsföretag. På uppdrag av Motala 
kommun driver Tillväxt Motala AB delar av den näringslivs- och turismutveckling som sker inom 
kommunen. Vi ansvarar också för platsmarknadsföringen av Motala, Östergötlands sjöstad. 
Våra kunder är företag, konsument, Motala kommun och andra organisationer. 
 
1.2 Förfarande  

Denna offertförfrågan genomförs utifrån den offert som är det affärsmässigt mest fördelaktiga. 
Tillväxt Motala AB lyder inte under lagen om offentlig upphandling utan har en egen policy som 
säger att bolaget alltid ska upphandla varor/tjänster av föreningens medlemsföretag i första 
hand. Finner bolaget att medlemsföretagen inte uppfyller kravspecifikationen som ställs äger 
bolaget rätt att ställa förfrågan till andra företag. 
 
 
2. VILLKOR  

2.1 Allmänt  

Offert skickas till tess.madeling@tillvaxtmotala.se senast 11 juli 2025.  
 
2.2 Upplysningar  

Upplysningar och mer vid behov mer information kan lämnas av Tess Madeling, 
tess.madeling@tillvaxtmotala.se. 
 
2.3 Uppgifter om anbudsgivaren  

Leverantören ska i första hand vara medlem i Tillväxt Motala och vara registrerad för 
redovisning och inbetalning av mervärdesskatt, innehållen preliminär A-skatt och 
arbetsgivaravgifter. Leverantören ska inneha F-skattsedel.  
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3. ALLMÄNNA VILLKOR  

3.1 Fakturarutiner/betalningsvillkor  

Tillväxt Motala AB betalar 30 dagar efter att faktura inkommit. Fakturan skickas till 
inbox.5568713084@vismadoc.net.  

Olika betallösningar kan diskuteras i samband med accept på offert.  

 

4. TJÄNSTER SOM UPPHANDLAS    

4.1 Inledning 

Vi ska göra en nystart på Motalagalan och vill få in offerter inom olika områden. Om en 
leverantör kan erbjuda flera områden kommer det att premieras.  

Vi önskar offerter inom följande: 

1. Lokal  
2. Mat och dryck 
3. Underhållning och teknik 
4. Övriga tjänster  
5. Fotografering/film 

 

4.2 Tjänster som ska upphandlas 

4.2.1 Lokal 

- Belägen i Motala 

- Kapacitet: minst 600 sittande gäster 

- Tillgänglighetsanpassad: lokal, entré, toaletter, parkering m.m.  

- Scen eller upphöjd yta ska finnas tillgänglig 

- Garderob för gäster 

- Möblering: runda och/eller fyrkantiga bord och stolar  

- Logistikmöjlighet för leverans och uppställning av material 

- Städning före, under och efter evenemanget  
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4.2.2 Mat & Dryck 

- Trerätters middag 

- Välkomstdrink vid start av galan samt vinpaket till maten, alkoholfritt alternativ ska finnas 

- Specialkost ska kunna erbjudas vid behov 

- Serveringspersonal ingår hela kvällen 

- Glas, porslin, bestick och dukar ingår 

4.2.3 Underhållning & Teknik 

- Artist/band som spelar live i lokalen  

- Konferencier 

- Ljudanläggning, ljussättning och scenutrustning 

- Mikrofoner: trådlösa och headset 

- Musiklösning före och efter livemusiken  

- Teknisk personal på plats under hela kvällen 

4.2.4 Övriga tjänster 

- Transport av eventmaterial före/efter evenemanget, om behov finns 

- Montering av skyltar och dekor 

- Intern projektledning för planering och genomförande av galan 

4.2.5 Fotografering/Film 

- Ankomstfotografering vid galavägg för alla gäster som önskar bli fotograferade (dessa är 
utöver nedanstående bilder) 

- Minst 100 redigerade bilder från mingel, middag, scenprogram inklusive prisutdelningar samt 
pristagare. Önskemålet är en mix av detaljbilder och översiktsbilder. 

- En kortare film, cirka 1-1,5 minut lång som speglar möten och händelser från kvällen. 

- Bilderna och filmen ska levereras senast klockan 12 den 10 november. Bilderna ska vara fria 
att använda i både egna och andras kanaler, så som print och sociala medier. 
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4.3 Krav på leverantör 

- F-skattsedel 

- Minst två referenser från liknande evenemang de senaste tre åren 

- Namngiven kontaktperson för uppdraget 

- Underleverantörer ska anges 

 

4.4 Utvärderingskriterier 

- Pris 

- Erfarenheter/ referenser 

- Helhetslösning 
 

4.5 Tidsplan 

- Sista dag att lämna anbud: 11 juli 2025 

- Tilldelningsbeslut: 18 juli 2025 

- Galan genomförs: 8 november 2025 
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