Datum 2025-06-23

Offertférfragan Motalagalan 2025

1. ALLMANT
1.1 Foretagsbeskrivning

Tillvaxt Motala AB ar Motalas naringslivsbolag sedan 2011. Vi dgs av den ekonomiska
foreningen Tillvaxt Motala som i sin tur dgs av ca 340 medlemsféretag. Pa uppdrag av Motala
kommun driver Tillvaxt Motala AB delar av den naringslivs- och turismutveckling som sker inom
kommunen. Vi ansvarar ocksa for platsmarknadsféringen av Motala, Ostergdtlands sjdstad.
Vara kunder &r féretag, konsument, Motala kommun och andra organisationer.

1.2 Forfarande

Denna offertforfragan genomfoérs utifran den offert som ar det affarsmassigt mest fordelaktiga.
Tillvaxt Motala AB lyder inte under lagen om offentlig upphandling utan har en egen policy som
sager att bolaget alltid ska upphandla varor/tjanster av féreningens medlemsforetag i forsta
hand. Finner bolaget att medlemsforetagen inte uppfyller kravspecifikationen som stalls dager
bolaget ratt att stalla forfragan till andra foretag.

2. VILLKOR
2.1 Allmant

Offert skickas till tess.madeling@tillvaxtmotala.se senast 11 juli 2025.

2.2 Upplysningar

Upplysningar och mer vid behov mer information kan lamnas av Tess Madeling,
tess.madeling@tillvaxtmotala.se.

2.3 Uppgifter om anbudsgivaren

Leverantoren ska i forsta hand vara medlem i Tillvdxt Motala och vara registrerad for
redovisning och inbetalning av mervardesskatt, innehallen preliminar A-skatt och
arbetsgivaravgifter. Leverantoren ska inneha F-skattsedel.
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3. ALLMANNA VILLKOR
3.1 Fakturarutiner/betalningsvillkor

Tillvaxt Motala AB betalar 30 dagar efter att faktura inkommit. Fakturan skickas till
inbox.5568713084@vismadoc.net.

Olika betalldsningar kan diskuteras i samband med accept pa offert.

4. TJANSTER SOM UPPHANDLAS
4.1 Inledning

Vi ska gora en nystart pa Motalagalan och vill fa in offerter inom olika omraden. Om en
leverantor kan erbjuda flera omraden kommer det att premieras.

Vi onskar offerter inom foljande:

Lokal

Mat och dryck
Underhallning och teknik
Ovriga tjanster
Fotografering/film

RAREEE I

4.2 Tjanster som ska upphandlas

4.2.1 Lokal

- Beldgen i Motala

- Kapacitet: minst 600 sittande géaster

- Tillganglighetsanpassad: lokal, entré, toaletter, parkering m.m.
- Scen eller upphojd yta ska finnas tillganglig

- Garderob for gaster

- Moblering: runda och/eller fyrkantiga bord och stolar

- Logistikmajlighet for leverans och uppstallning av material

- Stadning fore, under och efter evenemanget
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4.2.2 Mat & Dryck

- Treratters middag

- Vélkomstdrink vid start av galan samt vinpaket till maten, alkoholfritt alternativ ska finnas
- Specialkost ska kunna erbjudas vid behov

- Serveringspersonal ingar hela kvallen

- Glas, porslin, bestick och dukar ingar

4.2.3 Underhallning & Teknik

- Artist/band som spelar live i lokalen

- Konferencier

- Ljudanlaggning, ljussattning och scenutrustning

- Mikrofoner: tradl6sa och headset

- Musiklosning fore och efter livemusiken

- Teknisk personal pa plats under hela kvallen

4.2.4 Ovriga tjanster

- Transport av eventmaterial fore/efter evenemanget, om behov finns
- Montering av skyltar och dekor

- Intern projektledning for planering och genomférande av galan
4.2.5 Fotografering/Film

- Ankomstfotografering vid galavdgg for alla gaster som 6nskar bli fotograferade (dessa ar
utdver nedanstaende bilder)

- Minst 100 redigerade bilder fran mingel, middag, scenprogram inklusive prisutdelningar samt
pristagare. Onskemalet 4r en mix av detaljbilder och &versiktsbilder.

- En kortare film, cirka 1-1,5 minut lang som speglar méten och handelser fran kvallen.

- Bilderna och filmen ska levereras senast klockan 12 den 10 november. Bilderna ska vara fria
att anvanda i bade egna och andras kanaler, sa som print och sociala medier.
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4.3 Krav pa leverantor

- F-skattsedel

- Minst tva referenser fran liknande evenemang de senaste tre aren
- Namngiven kontaktperson for uppdraget

- Underleverantorer ska anges

4.4 Utvarderingskriterier
- Pris
- Erfarenheter/ referenser

- Helhetslosning

4.5 Tidsplan
- Sista dag att lamna anbud: 11 juli 2025
- Tilldelningsbeslut: 18 juli 2025

- Galan genomfors: 8 november 2025
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