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Forfragningsunderlag for genomférande av Motala
Expo 2026

Uppdragsgivare

Tillvaxt Motala AB
Drottninggatan 17 B
591 30 Motala

Bakgrund och uppdrag

Motala Expo &r en av Motalas stérsta motesplatser for naringsliv och allmanhet och har under manga ar
varit en viktig arena for moten, affarer och inspiration

Tillvaxt Motala AB sdker en leverantdr som i ndra samverkan med oss planerar, samordnar och genomfor
foretagsmassan Motala Expo 2026.

Tillvaxt Motala AB star formellt som arrangor for massan. Upphandlad leverantor ska fungera som operativ
helhetspartner och ansvara for punkt 1-4.

1. Lokal och lokalhantering under genomférandet

Leverant6ren ska inom ramen for uppdraget foresl3, tillhandahélla och ansvara for lamplig lokal for
genomfdérandet av Motala Expo.

Leverantoren ska:

e Foresla lokal som uppfyller kraven for en foretagsmassa med cirka 120 utstéllare, scen,
serveringsyta och goda besdksfloden

e Sakerstalla goda parkeringsmojligheter for utstallare och besokare

e Ansvara for kontakt, bokning och avtal med lokalagare

e Ansvara for lokalens praktiska och tekniska forutsattningar

e  Sakerstalla att myndighetskrav, sakerhet och arbetsmiljokrav uppfylls
e Ansvara for aterstallande av lokalen efter genomférandet

e Inkludera samtliga lokalkostnader i offerten

e Ansvar for nycklar, larm och tilltrade
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e Planering av in- och utlastning
e Samordning av el, vatten och tekniska behov
e Sakerstallande av ordning, sdkerhet och arbetsmiljo

e Aterstallande av lokalen enligt lokalagarens krav

Tillvaxt Motala AB forbehaller sig ratten att godkanna foreslagen lokal innan avtal tecknas.

2. Massbyggnation och miljé
Leverantoren ansvarar for planering, byggnation och demontering av massmiljon.
e 120 montrar om minst 2 x 2 meter
e Montervaggar och nédvandig monterutrustning
e Matta pa samtliga utstallningsytor inomhus
e Eloch vatten till samtliga relevanta ytor
e Scen med backdrop, ljud, ljus, filmduk och projektor
e Moblering av serveringsyta
e Valkomstdisk och garderobsldsning
e Avfallshantering, halkskydd och sdkerhetslésningar
e Grovstadning mellan massdagarna samt efter massan
e Kontakt med utstallare i tekniska fragor samt narvaro under massdagarna for support

e Ska kunna erbjuda monterplatser och uppstallningsytor utomhus i direkt anslutning till lokalen,
inklusive nddvandig monterutrustning for det.

3. Servering, kafé och AW
e Frukostservering bada dagarna
e Minst ett lunchalternativ per dag inklusive specialkost

e  Serveringsverksamhet for besokare

Bar och kyldisk samt alkoholtillstand

Planering och genomférande av AW med underhallning for utstallare

Tillvaxt Motala AB kdéper minst 400 frukostar och 400 luncher.
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4. Dokumentation -foto och film
e Minst 100 redigerade pressbilder
e Leverans senast dagen efter massan kL. 12:00
e  Kortfilm, 1-1,5 minut, frAn massans bada dagar stdende och liggande
e Kortfilm, 15 sek, fran inflytt och uppbyggnad, leverans torsdag 17/9 kvall for publicering péd SoMe

e Material fritt for publicering i tryckta och digitala kanaler

Leveranstid
Motala Expo 2026 ska genomfdras fredagen den 18 september och l6rdagen den 19 september.

Lokal, utstallningsytor samt monterplatser ska vara fullt fardigstallda senast torsdagen 17 september kl.
12:00 for att mojliggora inflytt for utstallare.

Avtalstid

Avtalet géaller i ett (1) &r med start 2026-05-01, med option for bestéllaren att forlanga avtalet med
ytterligare ett (1) ar. Bestallaren meddelar leverantéren om optionen kommer att nyttjas senast en (1)
manad fore avtalets utgang.

Samordningsansvar
Leverantoren ansvarar for samordning av samtliga delar i uppdraget samt eventuella underleverantorer.

Leverantdren ska under avtalstiden genomfora regelbundna avstdmningsmoéten med uppdragsgivaren,
med en frekvens om minst ett (1) mote per manad samt darutover vid behov.

Uppdragsgivarens ansvar Tillvdxt Motala
e Overgripande projektledning och marknadsféring
e Utstallarhantering och scenprogram

e  Forsaljning av monterplatser, frukost, lunch och AW
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Krav pa leverantor
e Registrerad i bolagsregister
e Dokumenterad erfarenhet av liknande helhetsuppdrag

e Kapacitet att leverera samtliga delar av uppdraget

Val av leverantor

Beslut om val av leverantor fattas av Tillvaxt Motala AB i enlighet med bolagets policy. Medlemmar i Tillvaxt
Motala Ekonomisk férening premieras.

Ovrigt

Leverantdren erbjuds majlighet till partnerskap med Motala Expo. Partnerskapet innebar exponering av
foretaget i all marknadsféring infor och under genomfdérandet av massan. Partnerskapet sker mot en
overenskommen ekonomisk ersattning.

Offert
Offerten ska innehalla:

o Totalkostnad for hela uppdraget

e Kostnadsspecifikation for respektive punkt, 1-4.

e  Beskrivning av foreslagen lokal och dess forutsattningar

e Minst enreferens fran liknande uppdrag. Kortbeskrivning, uppdrag och kontaktperson.
Offerten anges exklusive moms och skickas till angiven kontaktperson senast 27/2-2026.

Sakis Karagias
sakis.karagias@tillvaxtmotala.se

076-10248 19
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