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Offertförfrågan Motalagalan 2027 
 
1. Allmänt 
 
1.1 Företagsbeskrivning 
Tillväxt Motala AB är Motalas näringslivsbolag och ägs sedan 2011 av den ekonomiska föreningen Tillväxt 
Motala, som i sin tur ägs av cirka 340 medlemsföretag. På uppdrag av Motala kommun utför Tillväxt Motala 
AB delar av det näringslivs- och besöksnäringsarbete som sker i kommunen. Bolaget ansvarar också för 
platsmarknadsföringen av Motala, Östergötlands sjöstad.  

1.2 Förfarande 
Den offert som antas är den som bäst uppfyller nedanstående utvärderingskriterier. Tillväxt Motala AB lyder 
inte under lagen om offentlig upphandling, LoU, utan följer bolagets egen policy. Bolaget ska i första hand 
upphandla varor och tjänster från den ekonomiska föreningen Tillväxt Motalas medlemsföretag. Om 
medlemsföretagen inte uppfyller kravspecifikationen har bolaget rätt att vända sig till andra företag.  

 

2. Villkor 
 
2.1 Allmänt 
Offert skickas till projektledare Tess Madeling på tess.madeling@tillvaxtmotala.se senast den 9 oktober 
2026. 

2.2 Upplysningar 
Upplysningar och mer detaljerad information kan vid behov lämnas av Motalagalans projektledare Tess 
Madeling, tess.madeling@tillvaxtmotala.se 

2.3 Krav på leverantören, offertens innehåll och utvärdering 

2.3.1 Obligatoriska krav på leverantören 

• Leverantören ska vara registrerad för redovisning och inbetalning av mervärdesskatt, preliminär 
skatt och arbetsgivaravgifter 

• Leverantören ska inneha F-skattsedel 
• Leverantören ska ange en namngiven kontaktperson för uppdraget. 
• Leverantören ska uppfylla samtliga obligatoriska krav för det eller de områden som offerten 

omfattar. 

Leverantören ska i offerten bekräfta att kraven ovan är uppfyllda. Eventuella avvikelser eller förbehåll ska 
redovisas tydligt. En offert som inte uppfyller de obligatoriska kraven kan komma att inte utvärderas. 
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2.3.2 Områden som offerten kan omfatta 
Leverantören får lämna offert på ett, flera eller samtliga av följande områden: 
 
1. Lokal, teknik, projektledning och övriga tjänster  
2. Mat och dryck  
3. Underhållning  
4. Fotografering och film  

Det ska tydligt framgå vilket eller vilka områden offerten avser. Om offerten omfattar flera områden ska 
innehåll och pris redovisas separat för varje område samt sammanlagt för hela erbjudandet. Eventuell 
paketprisrabatt ska anges separat. 

Tillväxt Motala AB förbehåller sig rätten att anta hela eller delar av en offert samt att teckna avtal med en 
eller flera leverantörer. 

2.4 Utvärderingskriterier 
1. Lokal förankring 
2. Pris 
3. Koncept och genomförande 
4. Erfarenhet, kompetens och referenser 

2.5 Fakturarutiner/betalningsvillkor 
30 dagar efter mottagen fullständig och godtagen faktura.  
Fakturamottagare är Tillväxt Motala AB (556897-3084) 
Fakturan skickas till inbox.5568713084@vismadoc.net 
Olika betallösningar kan diskuteras i samband med avtalsskrivning. 

2.6 Tidsplan 
Sista dag att lämna anbud är 9 oktober 2026. 
Tilldelningsbeslut lämnas senast 31 oktober 2026. 
Galan genomförs den 17 april 2027. 
Utvärdering genomförs senast den 31 maj 2027. 

 

4. Tjänster som upphandlas 
 
4.1 Inledning 
Inför Motalagalan 2027 vill vi få in offerter inom fyra olika områden. Om en leverantör kan erbjuda det 
affärsmässigt mest fördelaktiga inom samtliga områden kommer detta att premieras. 

Vi önskar offerter inom följande områden:  
1. Lokal, teknik, projektledning och övriga tjänster  
2. Mat och dryck  
3. Underhållning  
4. Fotografering och film 
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4.2 Beskrivning av tjänster som ska upphandlas 

4.2.1 Lokal, teknik, projektledning och övriga tjänster 

• Lokalen ska vara belägen i Motala kommun 
• Lokalen ska ha kapacitet för minst 300 sittande gäster 
• Lokalen ska vara tillgänglighetsanpassad; middagslokal, entré, toaletter, parkering etc 
• Scen eller upphöjd yta med bildskärm ska finnas tillgänglig i anslutning till middag eller i separat 

lokal (om i separat lokal ska även motsvarande mängd sittplatser finnas där) 
• Lokalen ska ha garderob för gäster 
• Möblering med runda eller rektangulära bord 
• Lokalen ska ha logistikmöjligheter för leverans och uppställning av material 
• Transport av eventmaterial samt montering/nedmontering av skyltar och dekor före/efter 

evenemanget ska ingå 
• Alla nödvändiga tillstånd (alkohol, brand etc) ska finnas eller sökas av leverantören 
• Städning av lokalen före, under och efter evenemanget ska ingå 
• Bar med alkoholtillstånd ska finnas tillgänglig i lokalen under hela evenemanget, utöver det som 

ingår till maten 
• Scenutrustning med ljudanläggning, ljussättning och mikrofoner (trådlösa handhållna och 

headset) samt teknisk personal ska finnas i lokalen 
• Projektledning i samverkan med Tillväxt Motala AB ska ingå 

 

4.2.2 Mat och dryck 

Anbudsgivaren ska utforma sitt erbjudande utifrån en maxkostnad om 1 200 kr/kuvert för mat och dryck, 
inklusive samtliga delar som beskrivs nedan (serveringspersonal, porslin, glas, dukning etcetera). 

• Trerätters middag med fokus på lokala råvaror* 
o Minst en lokal råvara i varje rätt, vilken ska presenteras tydligt med ursprung i menyn 
o Det är meriterande om middagen komponeras och/eller tillagas av en lokalt förankrad eller 

känd kock. Anbudsgivaren ska i sitt anbud ange vem som avses ansvara för menyn. 
o Den slutgiltiga menyn sätts i samråd med Tillväxt Motala AB 

• Välkomstdrink med alkoholfritt alternativ 
• Vinpaket till förrätt och varmrätt (inklusive alkoholfritt alternativ för de som önskar) 

o Det är meriterande om vinpaketet sätts ihop med lokala* leverantörer/tillverkare. 
o Vattenkaraffer ska finnas på plats på borden 

I offerten för mat och dryck ska även följande ingå: 

• Serveringspersonal under hela kvällen ska ingå 
• Glas, porslin, bestick, dukar, servetter och champagnehinkar  
• Övrigt som leverantören anser nödvändigt för middagen 

Beslut gällande meny fattas i samråd med Tillväxt Motala AB:s projektledare.  

 

*Med lokalt menas i första hand råvaror/leverantörer från Motala kommun, i andra hand från Östergötland 
eller angränsande län.  
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4.2.3 Underhållning 

• Artist/band/showgrupp som framträder live i lokalen vid flertalet tillfällen under kvällen.  
o Lokala* artister/band/grupper premieras.  
o Underhållningen kan bestå av en eller flera akter 
o Leverantören förväntas lämna minst tre förslag på underhållning 
o Den slutgiltiga underhållningen beslutas i samråd med Tillväxt Motala AB:s projektledare 

• Konferencier som kan leda kvällens program 
o Lokal anknytning* och tidigare erfarenhet av prisutdelningar premieras 

• Musiklösning/underhållning i lokalen före och efter middagen 
o Exempelvis pianomusik, dj, förinspelad musik, magiker 

4.2.4 Fotografering/film 

• Minst 100 redigerade bilder från Motalagalan: mingel, middag, scenprogram, prisutdelningar samt 
pristagare 

o En mix av detaljbilder och översiktsbilder önskas 
• En kortare, färdigredigerad film (cirka 1–1,5 minut) som sammanfattar evenemanget 
• Fotografering vid galavägg för alla gäster som önskas. Dessa är utöver de 100 tidigare nämnda 

bilderna. 
• Bilderna och filmen ska levereras senast 18 april 2027 kl 17.  
• Bilderna och filmerna ska vara fria att använda i Tillväxt Motalas egna samt besökares kanaler, 

såsom print, hemsidor och sociala medier. 

*Med lokalt menas i första hand råvaror/leverantörer från Motala kommun, i andra hand från Östergötland 
eller angränsande län.  
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